REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

TERMO DE REFERENCIA ANEXO I

DISPENSA DE LICITACAO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS
DE ESCRITORIO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 62,
XXIIIL, “A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021).

1.1 Contratacdo de empresa para aquisicdo de materiais de escritorio para
esta instituicdo de acordo com as quantidades, especificacbes e demais
condi¢cBes deste Termo de Referéncia e seus anexos:

V. P

ltem Especificagdes Marca Quant. | Unid. unit. Total
01 Resma de papel oficio 210 x 297 (A 4) - 100 Resma

75g/m2 branco - 500 fls.
02 Régua de plastico — 30 cm Unid

05

03 Régua de plastico — 50 cm 05 Unid
04 Caneta esferogréfica ponta média

(2.0mm) — azul - Cristal ¢/ Respirador

lateral e perfuracdo na tampa - Cx

composicdo: resinas termoplésticas, 10

tintas a base de corantes organicos e
solventes, ponta de latdo e esfera de
tungsténio — cx. ¢/50 unid.

05 Lapis preto —n°02B - c¢x ¢/12 unid. 01 Cx

06 Apontador de ferro pequeno 05 Unid

07 Borracha escolar branca — N° 40 10 Unid

08 Grampeador grande de mesa — p/grampo 05 Unid
26/6 (metal 20 cm)

09 Grampeador grande de mesa para 240 01 Unid
fls. — Profissional — p/grampo 23/8

10 Grampo p/ grampeador 23/8 cx c¢/5000 15 Cx
unidade tipo galvanizado

11 Grampo p/ grampeador 26/6 cx c¢/5000 20 Cx
unidade tipo cobreado

12 Grampo p/grampeador 23/13 cx ¢/ 5000 10 Cx

unidade tipo galvanizado

13 Clips n° 00 cx ¢/500 gramas 10 Cx
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14 Clips n° 03 cx ¢/500 gramas 10 Cx
15 Clips n° 06 cx ¢/500 gramas 10 Cx
16 Cola branca escolar — 40 gramas — 12 05 Unid
qualidade
17 Pasta aba de papeldo com elastico - Unid
250g/m2 - 35 x 24 cm - diversas cores — 50
12 qualidade
18 Caderno de protocolo para Unid
correspondéncia - capa dura - brochura 05
- costurado — 100 folhas — pequeno
19 Tesoura aco inox 08 tamanho grande — 05 Unid
12 qualidade - tipo Tramontina.
20 . . : . Unid
Corretivo em fita — Corretivo em Fita
5mmX6m 30
21 Pasta com macho/fémea (bailarina) de Unid
plastico com elastico — 250g/m2 - 35x 24 100
cm —diversas cores — 12 qualidade
22 Caneta Marca texto florescente — cor 02 Cx
amarelo —cx ¢c/12
23 Almofada de carimbo — cor preta — 105 x Unid
05
180 mm
24 Tinta para almofada de carimbo — cor 05 Unid
preta
o5 Tinta para carimbo color printer — cor preta o Unid
26 Moldura de quadro 20 X 30 200 Unid
27 Envelope branco ouro 20 x 28 - 100 Unid
gramatura 80g — tam. Oficio
28 Envelope branco ouro 24x34 — gramatura Unid
200
80g tamanho pequeno
29 Fita durex — 19mm x 50 m 10 Unid
30 Fita crepe 19mm x 50m 10 Unid
31 Fita dupla face 19mm x 50m 10 Unid
32 Calculadora média manual de mesa 12 10 Unid
digitos
33 Agenda diaria de mesa costurada 2024 05 Unid
25x15x22cm
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34 Caixa plastica para arquivo morto em Unid
polionda - azul - C:360 x L:130 x 50
A:240mm
35 Estilete grande - largo 05 Unid
36 Extrator de grampo 10 Unid
37 Lembrete auto adesivo — 3” x 3” (75mm x 40 Unid
75mm) — 100 folhas
38 Pasta de papeldo suspensa marmorizada 40 Unid
com vareta e visor
39 Perfurador de papel 02 furos p/70 fls — 04 Unid
central de mesa
40 Pilot permanente para CD - preto 10 Unid
41 Pen drive 32 GB dimensdes 2.64" x 0.80" Unid
x 0.35" (66.9mm x 20.4mm x 9.0mm),
temperatura em operacdo: 0o a 600 C;
temperatura de armazenamento: -200 a
850 C; Rapidas taxas de transferéncia de 20
dados até 6 MB/seg. de leitura e até
MB/seg. de gravacdo; compativel com:
Windows 98, Windows ME, Windows
2000, Windows NT, Windows XP,
Windows VISTA, Mac OS e Linux
42 Pilha pequena 10 Unid
43 Pilha palito 10 Unid
44 Papel fotografico A4 210mm X 297mm 10 Unid
com 50 fls cada pct
45 : . . Unid
Etiqueta Adesiva Multiuso 9x32,
Branca, 105 Etiquetas 210
46 Envelope branco Saco A5 (18x25cm) 100 Unid
Grampo trilho plastico branco com 50 10 Unid
unidades

1.2.A Entrega dos materiais sera imediata
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1.4 O quantitativo mencionado acima é estimado com base na demanda, o quantitativo foi
definido apenas para limitar e dimensionar a proposta dos licitantes.

2. FUNDAMENTACAO E DESC’RICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 6°,
INCISO XXIII, ALINEA ‘B’ DA LEI N. 14.133/2021).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIlII, ALINEA ‘C’)

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)

4.1 A demanda prevista no presente certame foi estimada, considerando a quantidade
informada pelo Setor de Compras.

4.2. Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescricdes

4.3. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar
da data de abertura das Propostas de Precos;

4.3.1. O pagamento sera efetuado imediato apds a entrega dos materiais e atestado por
um servidor.

4.4. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
4.5. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

4.8. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

5 ITEM OCORRENCIA PUNICOES

5.1 Todos Reincidéncia no atraso ao atendimento reportado com mais de 5 dias Sanc¢des de
acordo com a Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
5.2. Do Recebimento

5.2.1. O contratante realizar4 inspecdo minuciosa de todos os materiais, acompanhados por
servidor que ira receber os materiais de escritorio, com a finalidade de verificar se foram
entregues todos.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021)

6.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitag&o, que sera disponibilizado no atrio da Camara Municipal, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133, de 2021, que culminara com a selecdo da proposta de
menor prego por item.
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6.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, na cotacéo de Precos e seus anexos.

6.3. Os critérios de habilitacéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

6.4. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

6.5. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas.

6.6. O fornecedor disponibilizar4 todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

07 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

07.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos.
07.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte

dotacdo Orcamentaria;

Elemento de Despesa:

07.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentéria.

Santa Maria Madalena, 20 de maio de 2024

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA



